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ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4   เวลาเรียน 1 ชั่วโมง
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มาตรฐานการเรียนรู้       


มาตรฐาน ง 1.1 
เข้าใจการทำงาน มีความคิดสร้างสรรค์ มีทักษะกระบวนการทำงาน 


ทักษะการจัดการ ทักษะกระบวนการแก้ปัญหา ทักษะการทำงานร่วมกัน 


และทักษะการแสวงหาความรู้ มีคุณธรรม และลักษณะนิสัยในการทำงาน 


มีจิตสำนึกในการใช้พลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม เพื่อการดำรงชีวิต


และครอบครัว

ตัวชี้วัด

ง 1.1 ป.4/1 
อธิบายเหตุผลในการทำงานให้บรรลุเป้าหมาย

ง 1.1 ป.4/2
ทำงานบรรลุเป้าหมายที่วางไว้อย่างเป็นขั้นตอน ด้วยความขยัน อดทน รับผิดชอบ


และซื่อสัตย์
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1. 
อธิบายวิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัวที่ควรนำติดตัว (K)


2. 
จำแนกเอกสารส่วนตัวที่ควรนำติดตัว (P)


3. 
เห็นความสำคัญของการพกเอกสารส่วนตัวที่ควรนำติดตัว (A)
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เอกสารส่วนตัวที่ควรนำติดตัว ควรเก็บในกระเป๋าเงินที่มีช่องเสียบบัตรหรือกระเป๋านักเรียน 

เพื่อให้สะดวกต่อการใช้งาน 
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วิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัวที่ควรนำติดตัว




1. 
ความสามารถในการสื่อสาร

2. 
ความสามารถในการคิด

3. 
ความสามารถในการแก้ปัญหา

4. 
ความสามารถในการใช้ทักษะชีวิต

5. 
ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี


มุ่งมั่นในการทำงาน


เพราะเหตุใดจึงต้องเก็บบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวนักเรียนไว้ในกระเป๋าเงินตลอดเวลา



1. 
นักเรียนร่วมกันสนทนาแลกเปลี่ยนประสบการณ์ โดยใช้คำถามกระตุ้นความสนใจ ดังนี้ 


(
นักเรียนมีกระเป๋าเงินหรือกระเป๋าสำหรับใส่ธนบัตรหรือไม่ 


(มี/ไม่มี)


จากนั้นนักเรียนแต่ละคนนำกระเป๋าเงินขึ้นมาบนโต๊ะ ถ้าคนใดไม่มีให้สังเกตกับเพื่อน
ร่วมชั้นเรียน แล้วร่วมกันสังเกตกระเป๋าเงิน และตอบคำถาม ดังนี้


(
ในกระเป๋าเงินของนักเรียนมีอะไรบ้าง 


(ตัวอย่างคำตอบ มีเงินชนิดเหรียญและธนบัตร มีรูปถ่าย มีบัตรประจำตัวนักเรียน 
มีบัตรประจำตัวประชาชน)


(
นักเรียนจัดเก็บบัตรต่าง ๆ อย่างไร 


(ตัวอย่างคำตอบ จัดเก็บไว้ที่ช่องสำหรับใส่บัตร)


(
เอกสารใดที่ควรนำติดตัว 


(บัตรประจำตัวประชาชน)


(
เอกสารใดบ้างที่ไม่ควรพกติดตัว 


(ตัวอย่างคำตอบ สมุดบัญชีเงินฝาก)


(
นักเรียนจะเก็บสมุดบันทึกผลการเรียนไว้ที่ใด
 

(ตัวอย่างคำตอบ เก็บไว้ในซองใส่เอกสารที่บ้าน)

2. 
นักเรียนสังเกตบัตรภาพบนกระดาน ดังต่อไปนี้




จากนั้นร่วมกันบอกว่าสิ่งของในภาพสิ่งใดที่ควรพกติดตัว โดยมีครูเป็นผู้ตรวจสอบคำตอบ
ของนักเรียน

3. 
นักเรียนศึกษาค้นคว้าข้อมูลเกี่ยวกับเอกสารส่วนตัวที่ต้องนำติดตัวไว้ จากแหล่งการเรียนรู้
ที่หลากหลาย เช่น หนังสือเรียน อินเทอร์เน็ต ห้องสมุด


4.  
นักเรียนร่วมกันแสดงความคิดเห็น โดยใช้คำถามกระตุ้นความคิด ดังนี้


(
บัตรประจำตัวนักเรียน บัตรผู้ป่วย บัตรประจำตัวประชาชน ควรจัดเก็บอย่างไร 



(ตัวอย่างคำตอบ เก็บในกระเป๋าเงินตรงช่องเสียบบัตร)


(
สูติบัตร สมุดบัญชีเงินฝาก หรือสมุดรายงานผลการเรียน ควรจัดเก็บอย่างไร 


(ตัวอย่างคำตอบ เก็บไว้ในซองใส่เอกสาร และนำไปจัดเก็บในตู้หรือลิ้นชัก)


(
เป้าหมายของการจัดเก็บเอกสารส่วนตัวคืออะไร 


(ตัวอย่างคำตอบ เอกสารเป็นระเบียบ ค้นหาได้ง่าย)

5. 
ตัวแทนนักเรียน 2-3 คน ออกมาเล่าประสบการณ์เกี่ยวกับการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว
ที่หน้าชั้นเรียน จากนั้นร่วมกันแสดงความคิดเห็น 

6. 
นักเรียนแบ่งกลุ่ม แต่ละกลุ่มเลือกเอกสารส่วนตัวมาคนละ 1 อย่าง แล้วอธิบายวิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัวลงในกระดาษสำหรับทำกิจกรรม ดังตัวอย่าง 




จากนั้นนักเรียนร่วมกันตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่ อย่างไร ถ้าไม่ถูกต้องจะปรับเปลี่ยนอย่างไร

7.  
นักเรียนคิดประเมินเพื่อเพิ่มคุณค่าเกี่ยวกับเอกสารส่วนตัวที่ต้องนำติดตัวไว้ โดยใช้คำถามกระตุ้นความคิด ดังนี้


(
เพราะเหตุใดจึงต้องเก็บบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวนักเรียนไว้ในกระเป๋าเงินตลอดเวลา 


(ตัวอย่างคำตอบ ใช้แสดงตนเมื่อต้องติดต่อกับหน่วยงานต่าง ๆ)

8. 
นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดรวบยอดเกี่ยวกับเอกสารส่วนตัวที่ต้องนำติดตัวไว้ ดังนี้ 


เอกสารที่ต้องพกติดตัวควรเก็บในกระเป๋าเงินที่มีช่องเสียบบัตร หรือกระเป๋านักเรียน 
เพื่อให้สะดวกต่อการใช้งาน


1. 
หนังสือเรียน รายวิชาพื้นฐาน การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4


ของสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)

2. 
บัตรภาพเอกสารส่วนตัวต่าง ๆ

3. 
กระดาษสำหรับทำกิจกรรม

4. 
แหล่งการเรียนรู้ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน




บัตรประจำตัวประชาชน  ต้องทำครั้งแรกเมื่ออายุ 7 ปี และมีอายุการใช้งานนาน 8 ปี 

เป็นเอกสารที่ทางราชการออกให้เฉพาะผู้ที่มีสัญชาติไทย เพื่อใช้พิสูจน์ทราบและยืนยันตัวบุคคล 

นับได้ว่าเป็นเอกสารที่มีความสำคัญ เช่น การใช้สิทธิเลือกตั้ง การสมัครงาน การติดต่อธุรกิจการค้า 

และการติดต่อประสานงานกับส่วนราชการหรือเอกชน ติดต่อเข้ารับการรักษาพยาบาล 

ป้องกันการสวมสิทธิจากคนต่างด้าว



1.
ประเมินความรู้ เรื่อง วิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว : เอกสารส่วนตัวที่ต้องนำติดตัวไว้  (K)  


ด้วยแบบทดสอบ

2.
ประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม  (P)  ด้วยแบบประเมิน

3.
ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ด้านมุ่งมั่นในการทำงาน  (A)  ด้วยแบบประเมิน


แบบประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม
	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	กระบวนการ
ทำงานกลุ่ม
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
และมีการชี้แจงเป้าหมาย
การทำงาน 
มีการปฏิบัติงานร่วมกัน
อย่างร่วมมือร่วมใจ
พร้อมกับการประเมินเป็นระยะ ๆ 
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจนและปฏิบัติงานร่วมกัน
แต่ไม่มีการประเมิน
เป็นระยะ ๆ
	มีการกำหนดบทบาท
เฉพาะหัวหน้า
ไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจน
ปฏิบัติงานร่วมกัน
ไม่ครบทุกคน
	ไม่มีการกำหนด
บทบาทสมาชิก
และไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย สมาชิก
ต่างคนต่างทำงาน 



                                                                                                    ลงชื่อ


 (
  )


 ตำแหน่ง


ผลการจัดการเรียนการสอน
ปัญหา/อุปสรรค
แนวทางแก้ไข

 ครูผู้สอน


       (
  )


วันที่บันทึก

คำถามสำคัญ  








 จุดประสงค์การเรียนรู้





 มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด
































คุณลักษณะอันพึงประสงค์





  สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน





สาระการเรียนรู้





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •





ขั้นสังเกต รวบรวมข้อมูล (Gathering)





     การจัดกิจกรรมการเรียนรู้
































หน่วยการเรียนรู้ที่ 5 งานธุรกิจและอาชีพ


แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 5


เรื่อง  วิธีจัดเก็บเอกสารส่วนตัวที่ควรนำติดตัว








          ความรู้เพิ่มเติมสำหรับครู




































































(











  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  





      สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้





 แบบประเมินตามสภาพจริง  (Rubrics)





การประเมินการเรียนรู้





ข้อเสนอแนะของผู้บริหารสถานศึกษา








ขั้นคิดวิเคราะห์และสรุปความรู้  (Processing) (Gathering)


























สาระสำคัญ











บันทึกหลังการสอน





























สมุดบัญชีเงินฝาก














บัตรประจำตัวนักเรียน





บัตรประจำตัวประชาชน





1. 	เอกสารส่วนตัวที่เลือก คือ (บัตรประจำตัวประชาชน)	


2. 	วิธีจัดเก็บ (ใส่ไว้ในกระเป๋าเงินที่ช่องเก็บบัตร)	


3.	นักเรียนจัดเก็บเอกสารดังกล่าวถูกวิธีหรือไม่


		ถูกวิธี		ไม่ถูกวิธี
































บัตรประจำตัวผู้ป่วย





สมุดรายงานผลการเรียน








กิจกรรมนี้สร้างเสริมค่านิยมหลัก 12 ประการ ด้านใฝ่หาความรู้








