[image: image1.png]




[image: image2.png]


[image: image3.png]


[image: image4.png]


[image: image5.png]


[image: image6.png]


[image: image7.png]



ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4   เวลาเรียน 1 ชั่วโมง
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มาตรฐานการเรียนรู้       


มาตรฐาน ง 1.1 
เข้าใจการทำงาน มีความคิดสร้างสรรค์ มีทักษะกระบวนการทำงาน 


ทักษะการจัดการ ทักษะกระบวนการแก้ปัญหา ทักษะการทำงานร่วมกัน 


และทักษะการแสวงหาความรู้ มีคุณธรรม และลักษณะนิสัยในการทำงาน 


มีจิตสำนึกในการใช้พลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม เพื่อการดำรงชีวิต


และครอบครัว

ตัวชี้วัด

ง 1.1 ป.4/1 
อธิบายเหตุผลในการทำงานให้บรรลุเป้าหมาย

ง 1.1 ป.4/2
ทำงานบรรลุเป้าหมายที่วางไว้อย่างเป็นขั้นตอน ด้วยความขยัน อดทน รับผิดชอบ


และซื่อสัตย์
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1. 
อธิบายความสำคัญของเอกสารส่วนตัว (K)


2. 
จำแนกสิ่งที่เป็นเอกสารและไม่ใช่เอกสาร (P)


3. 
เห็นความสำคัญของเอกสารส่วนตัว (A)
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หนังสือที่ใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง เรียกว่า เอกสาร และเอกสารมีความสำคัญในการติดต่อประสานงาน

กับหน่วยงานต่าง ๆ 
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ความสำคัญของเอกสารส่วนตัว




1. 
ความสามารถในการสื่อสาร

2. 
ความสามารถในการคิด

3. 
ความสามารถในการแก้ปัญหา

4. 
ความสามารถในการใช้ทักษะชีวิต

5. 
ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี


มุ่งมั่นในการทำงาน


ถ้าไม่มีเอกสารส่วนตัวต่าง ๆ เช่น บัตรประจำตัวประชาชน บัตรประจำตัวนักเรียนของตนเอง 

จะเกิดผลอย่างไร



1. 
นักเรียนร่วมกันสนทนาเกี่ยวกับเอกสารส่วนตัว โดยใช้คำถาม ดังนี้ 


•
ในภาคเรียนที่ผ่านมานักเรียนสอบได้ที่เท่าไร 


(ตัวอย่างคำตอบ สอบได้ที่ 1/จากประสบการณ์จริงของนักเรียน)


•
นักเรียนทราบได้อย่างไร 


(ตัวอย่างคำตอบ ดูจากสมุดรายงานผลการเรียน/สมุดพก)


•
เอกสารส่วนตัวได้แก่อะไรบ้าง 


(บัตรประจำตัวประชาชน บัตรประจำตัวนักเรียน สมุดรายงานผลการเรียน บัตรโรงพยาบาล)

2. 
นักเรียนศึกษาค้นคว้าข้อมูลเกี่ยวกับความสำคัญของเอกสารส่วนตัว จากแหล่งการเรียนรู้
ที่หลากหลาย เช่น หนังสือเรียน อินเทอร์เน็ต ห้องสมุด


3.  
นักเรียนร่วมกันแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับความสำคัญของเอกสารส่วนตัว โดยใช้คำถามกระตุ้นการเรียนรู้ ดังนี้


•
บัตรประจำตัวประชาชนมีความสำคัญอย่างไร 


(ตัวอย่างคำตอบ ใช้ติดต่อหน่วยงานราชการ เป็นเอกสารบอกรายละเอียดของผู้ใช้ 
ใช้ทำหนังสือเดินทาง ใช้สมัครงาน)


•
สมุดบัญชีธนาคารมีความสำคัญอย่างไร 


(ตัวอย่างคำตอบ ใช้ทำธุรกิจเกี่ยวกับการเงิน)


•
สมุดรายงานผลการเรียนมีความสำคัญอย่างไร 


(ตัวอย่างคำตอบ ใช้สมัครเรียนต่อในระดับชั้นต่อไป และทำให้ทราบผลการเรียน)


•
บัตรประจำตัวผู้ป่วยมีความสำคัญอย่างไร 


(ตัวอย่างคำตอบ ใช้สำหรับเข้ารักษาพยาบาลที่โรงพยาบาล เพราะจะมีประวัติข้อมูลการรักษาของบุคคลเก็บไว้)

4. 
นักเรียนอ่านบัตรคำสิ่งที่เป็นเอกสารและไม่ใช่เอกสารที่ติดปะปนกันบนกระดาน 
จากนั้นให้นักเรียนแบ่งกลุ่มออกเป็น 2 กลุ่ม และให้แต่ละกลุ่มส่งตัวแทนออกมาจำแนกบัตรคำเป็น 2 กลุ่ม พร้อมอธิบายว่าใช้หลักเกณฑ์ใดในการจัดกลุ่มบัตรคำ


ตัวอย่างบัตรคำ



5. 
นักเรียนวิเคราะห์เอกสารส่วนตัวที่กำหนดให้ใช้ติดต่อกับหน่วยงานใดบ้าง 
โดยเขียนเครื่องหมาย  
หน้าข้อความที่ถูก สามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ ดังตัวอย่าง












6.
นักเรียนคิดประเมินเพื่อเพิ่มคุณค่าและสรุปความคิดรวบยอดเกี่ยวกับความสำคัญของเอกสารส่วนตัว โดยใช้คำถามกระตุ้นความคิด ดังนี้


(
ถ้าไม่มีเอกสารส่วนตัวต่าง ๆ เช่น บัตรประจำตัวประชาชน บัตรประจำตัวนักเรียนของตนเอง
จะเกิดผลอย่างไร


(ตัวอย่างคำตอบ ไม่มีอะไรยืนยันความเป็นตัวตนของเราได้ และจะเกิดความลำบากในการติดต่องานราชการต่าง ๆ)

7.
นักเรียนร่วมกันวิเคราะห์และสรุปความคิดรวบยอดเกี่ยวกับความสำคัญของเอกสารส่วนตัว
โดยเขียนเป็นแผนภาพความคิด ดังตัวอย่าง





8. 
นักเรียนแบ่งกลุ่ม 3 กลุ่ม จับสลากเลือกเอกสารกลุ่มละ 1 อย่าง เช่น สมุดบันทึกผลการเรียน 
บัตรผู้ป่วย สำเนาทะเบียนบ้าน แล้วให้แต่ละกลุ่มร่วมกันสืบค้นว่าเอกสารดังกล่าวใช้ติดต่อกับหน่วยงานใด
และใช้ติดต่อเรื่องอะไร จากนั้นส่งตัวแทนนำเสนอหน้าชั้นเรียน


9.  
นักเรียนร่วมกันสรุปสิ่งที่เข้าใจเป็นความรู้ร่วมกัน ดังนี้


หนังสือที่ใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง เรียกว่า เอกสาร และเอกสารมีความสำคัญในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ 


 10. 
นักเรียนแต่ละกลุ่มออกมานำเสนอผลการสืบค้นและวิเคราะห์การใช้เอกสารหน้าชั้นเรียน 
จากนั้นร่วมกันสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดเห็นว่า แต่ละกลุ่มนำเสนอความสำคัญของเอกสารแต่ละชนิด
ที่จับสลากได้ถูกต้องหรือไม่ อย่างไร ถ้าไม่ถูกต้อง ควรปรับเปลี่ยนอย่างไร


 11. 
นักเรียนร่วมกันอภิปรายสรุปเกี่ยวกับวิธีการทำงานให้เห็นการคิดเชิงระบบและวิธีการทำงาน
ที่มีแบบแผน




 12.
นักเรียนประเมินตนเอง โดยเขียนแสดงความรู้สึกหลังการเรียน ในประเด็นต่อไปนี้


• 
สิ่งที่นักเรียนได้เรียนรู้ในวันนี้คืออะไร


• 
นักเรียนมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


•
เพื่อนนักเรียนในกลุ่มมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


• 
นักเรียนพอใจกับการเรียนในวันนี้หรือไม่ เพียงใด


• 
นักเรียนจะนำความรู้ที่ได้นี้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์แก่ตนเอง ครอบครัว และสังคมทั่วไป



ได้อย่างไร


จากนั้นแลกเปลี่ยนตรวจสอบขั้นตอนการทำงานทุกขั้นตอนว่าจะเพิ่มคุณค่าไปสู่สังคม 
เกิดประโยชน์ต่อสังคมให้มากขึ้นกว่าเดิมในขั้นตอนใดบ้าง สำหรับการทำงานในครั้งต่อไป


1. 
หนังสือเรียน รายวิชาพื้นฐาน การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4


ของสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)

2. 
บัตรคำ

3. 
สลาก

4. 
แหล่งการเรียนรู้ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน



1. 
เอกสารภายในบ้าน มีดังนี้


2. 
การใช้บัตรประจำตัวประชาชนเป็นหลักฐานในการสมัครสอบ สมัครงาน ชำระเงินหรือมอบให้แก่

หน่วยงานต่าง ๆ ต้องขีดเส้นทับสำเนาและเขียนว่าใช้สำหรับโอกาสที่ใช้เท่านั้น เพื่อป้องกันไม่ให้

ผู้อื่นแอบอ้างนำบัตรไปใช้ได้



1.
ประเมินความรู้ เรื่อง ความสำคัญของเอกสารส่วนตัว  (K)  ด้วยแบบทดสอบ

2.
ประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม  (P)  ด้วยแบบประเมิน

3.
ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ด้านมุ่งมั่นในการทำงาน  (A)  ด้วยแบบประเมิน


แบบประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม
	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	กระบวนการ
ทำงานกลุ่ม
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
และมีการชี้แจงเป้าหมาย
การทำงาน 
มีการปฏิบัติงานร่วมกัน
อย่างร่วมมือร่วมใจ
พร้อมกับการประเมินเป็นระยะ ๆ 
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจนและปฏิบัติงานร่วมกัน
แต่ไม่มีการประเมิน
เป็นระยะ ๆ
	มีการกำหนดบทบาท
เฉพาะหัวหน้า
ไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจน
ปฏิบัติงานร่วมกัน
ไม่ครบทุกคน
	ไม่มีการกำหนด
บทบาทสมาชิก
และไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย สมาชิก
ต่างคนต่างทำงาน 



                                                                                                    ลงชื่อ


 (
  )


 ตำแหน่ง


ผลการจัดการเรียนการสอน
ปัญหา/อุปสรรค
แนวทางแก้ไข

 ครูผู้สอน


       (
  )


วันที่บันทึก

คำถามสำคัญ  








 จุดประสงค์การเรียนรู้





 มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด





























	โรงพยาบาล


	โรงเรียน


	สถานีตำรวจ


	ธนาคาร





คุณลักษณะอันพึงประสงค์





  สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน





สาระการเรียนรู้





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •





ขั้นสังเกต รวบรวมข้อมูล (Gathering)





     การจัดกิจกรรมการเรียนรู้





บัตรประจำตัวนักเรียน











นิตยสาร





ภาพดารา

















หน่วยการเรียนรู้ที่ 5 งานธุรกิจและอาชีพ


แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 3


เรื่อง  ความสำคัญของเอกสารส่วนตัว








สมุดบัญชีเงินฝาก

















6





(





5





4





(








3





กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 ด้านการสื่อสาร





กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 ด้านการร่วมมือทำงานเป็นทีม





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •    








ขั้นประเมินเพื่อเพิ่มคุณค่าบริการสังคมและจิตสาธารณะ (Self-Regulating)





	โรงพยาบาล


	ไปรษณีย์


	โรงเรียน


	ธนาคาร





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •   •  •








ขั้นสื่อสารและนำเสนอ (Applying the Communication Skill)





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   








ขั้นปฏิบัติและสรุปความรู้หลังการปฏิบัติ (Applying and Constructing the Knowledge)








ใช้ติดต่อกับหน่วยงานต่าง ๆ





บัตรประจำตัวนักเรียน








ใช้สมัครงาน








ใช้สมัครเรียน





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  





      สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้





 แบบประเมินตามสภาพจริง  (Rubrics)





การประเมินการเรียนรู้





ข้อเสนอแนะของผู้บริหารสถานศึกษา





สูติบัตร





ขั้นคิดวิเคราะห์และสรุปความรู้  (Processing) (Gathering)





ใช้ทำหนังสือเดินทาง


ไปต่างประเทศ








ใช้ตรวจสุขภาพ








เป็นเอกสารบอกรายละเอียด


ของผู้ใช้








ใช้ในธุรกิจเกี่ยวกับการเงิน











ใช้เลือกตั้ง








ความสำคัญ


ของเอกสารส่วนตัว








(





สาระสำคัญ





บัตรผู้ป่วย





(





บันทึกหลังการสอน








(





บัตรโรงพยาบาล





(





	โรงพยาบาล


	ธนาคาร


	โรงเรียน


	สถานีตำรวจ





2





1











(





(





บัตรประจำตัวประชาชน





(	บัตรข้าราชการ 	(	สำเนาทะเบียนบ้าน 	(	ใบหุ้น 


(	ใบปริญญาบัตร 	(	โฉนดที่ดิน 	(	ใบเสร็จค่าน้ำประปา-ค่าไฟฟ้า 


(	ใบรับรองวุฒิการศึกษา 	(	กรมธรรม์ประกันภัย 	(	ตั๋วจำนำ 


(	บัตรประจำตัวประชาชน 	(	หนังสือสัญญา 	(	ทะเบียนสมรส 


(	ประกาศนียบัตร 	(	พันธบัตรรัฐบาล








          ความรู้เพิ่มเติมสำหรับครู





หนังสือการ์ตูน





(





(





(





	ธนาคาร


	โรงพยาบาล


	ไปรษณีย์


	โรงเรียน





สมุดบัญชีเงินฝาก





	โรงพยาบาล


	ธนาคาร


	โรงเรียน


	ไปรษณีย์





สมุดรายงานผลการเรียน





(





(





(





	โรงพยาบาล


	ธนาคาร


	โรงเรียน


	ไปรษณีย์








