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1. 
อธิบายเหตุผลในการทำงานให้บรรลุเป้าหมาย (ง 1.1 ป.4/1) 


2. 
ทำงานบรรลุเป้าหมายที่วางไว้อย่างเป็นขั้นตอน ด้วยความขยัน อดทน รับผิดชอบ และซื่อสัตย์ 


(ง 1.1 ป.4/2)

3. 
อธิบายความหมายและความสำคัญของอาชีพ (ง 2.1 ป.4/1)

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4   เวลาเรียน 1 ชั่วโมง



มาตรฐานการเรียนรู้       


มาตรฐาน ง 1.1 
เข้าใจการทำงาน มีความคิดสร้างสรรค์ มีทักษะกระบวนการทำงาน 


ทักษะการจัดการ ทักษะกระบวนการแก้ปัญหา ทักษะการทำงานร่วมกัน 


และทักษะการแสวงหาความรู้ มีคุณธรรม และลักษณะนิสัยในการทำงาน 


มีจิตสำนึกในการใช้พลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม เพื่อการดำรงชีวิต


และครอบครัว

ตัวชี้วัด

ง 1.1 ป.4/1 
อธิบายเหตุผลในการทำงานให้บรรลุเป้าหมาย

ง 1.1 ป.4/2
ทำงานบรรลุเป้าหมายที่วางไว้อย่างเป็นขั้นตอน ด้วยความขยัน อดทน รับผิดชอบ


และซื่อสัตย์




1. 
บอกชื่อเอกสารส่วนตัว (K)


2. 
จำแนกเอกสารต่าง ๆ ได้ (P)


3. 
เห็นความสำคัญของเอกสารส่วนตัว (A)




เอกสารส่วนตัวเป็นหลักฐานอ้างอิงเฉพาะบุคคล มีการบันทึกรายละเอียดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับบุคคล 
ทรัพย์สิน และสามารถเป็นหลักฐานในการติดต่องานต่าง ๆ



เอกสารส่วนตัว




1. 
ความสามารถในการสื่อสาร

2. 
ความสามารถในการคิด

3. 
ความสามารถในการแก้ปัญหา

4. 
ความสามารถในการใช้ทักษะชีวิต

5. 
ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี


มุ่งมั่นในการทำงาน


เพราะเหตุใดจึงมีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว



1. 
นักเรียนร่วมกันสนทนาเกี่ยวกับเอกสารสำคัญ โดยใช้คำถาม ดังนี้ 


•
นักเรียนรู้จักเอกสารสำคัญหรือไม่ 


(รู้จัก/ไม่รู้จัก)


•
นักเรียนมีเอกสารอะไรบ้าง ยกตัวอย่างมา 3 อย่าง 


(ตัวอย่างคำตอบ บัตรประจำตัวประชาชน บัตรนักเรียน สูติบัตร)

2. 
นักเรียนร่วมกันสังเกตบัตรภาพบนกระดาน  ดังนี้



จากนั้นนักเรียนร่วมกันแสดงความคิดเห็น โดยใช้คำถาม ดังนี้


•
นักเรียนรู้จักสิ่งของในภาพหรือไม่ 


(ตัวอย่างคำตอบ รู้จัก)


•
จากภาพ นักเรียนควรเก็บอะไรไว้ติดตัว 


(ตัวอย่างคำตอบ บัตรประจำตัวประชาชน และบัตรประจำตัวนักเรียน)


•
นักเรียนคิดว่าสิ่งของในภาพมีความสำคัญหรือไม่ 


(ตัวอย่างคำตอบ สำคัญ)


•
เอกสารในภาพใดมีความสำคัญมากที่สุด 


(ตัวอย่างคำตอบ บัตรประจำตัวประชาชน)

3. 
นักเรียนศึกษาค้นคว้าข้อมูลเกี่ยวกับเอกสารสำคัญประเภทต่าง ๆ จากแหล่งการเรียนรู้
ที่หลากหลาย เช่น หนังสือเรียน อินเทอร์เน็ต ห้องสมุด


4. 
นักเรียนร่วมกันบอกประเภทของเอกสารต่าง ๆ ที่ได้จากการค้นคว้า โดยครูบันทึกคำตอบ
เป็นแผนภาพความคิดบนกระดาน ดังตัวอย่าง








5.  
นักเรียนแบ่งกลุ่มร่วมกันแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับเอกสารสำคัญ โดยใช้คำถาม ดังนี้


•
เอกสารชนิดใดมีความสำคัญต่อตนเองมากที่สุด 


(ตัวอย่างคำตอบ เอกสารส่วนตัว)


•
เอกสารใดควรเก็บไว้ติดตัว 


(ตัวอย่างคำตอบ บัตรประจำตัวประชาชน)


•
เมื่อนักเรียนเกิดอาการเจ็บป่วยไม่สบาย นักเรียนจะต้องเลือกใช้เอกสารชนิดใด 


(ตัวอย่างคำตอบ บัตรประจำตัวผู้ป่วย)

6. 
นักเรียนร่วมกันอ่านบัตรคำรายชื่อเอกสารทั่วไปและเอกสารส่วนตัวบนกระดาน ดังนี้







จากนั้นนักเรียนแต่ละกลุ่มจำแนกประเภทของเอกสารลงในกระดาษสำหรับทำกิจกรรม 
ดังตัวอย่าง




7. 
นักเรียนร่วมกันคิดประเมินเพื่อเพิ่มคุณค่า เกี่ยวกับเอกสารส่วนตัว โดยใช้คำถามกระตุ้นความคิด ดังนี้


(
เพราะเหตุใดจึงมีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว 


(ตัวอย่างคำตอบ เพื่อหยิบใช้งานได้สะดวก หลักฐานไม่สูญหาย เอกสารเป็นระเบียบเรียบร้อย)

8.  
นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดรวบยอดเกี่ยวกับเอกสารส่วนตัว ดังนี้


เอกสารส่วนตัวเป็นหลักฐานอ้างอิงเฉพาะบุคคล มีการบันทึกรายละเอียดข้อเท็จจริง 
เกี่ยวกับบุคคล ทรัพย์สิน และสามารถเป็นหลักฐานในการติดต่อ


1. 
หนังสือเรียน รายวิชาพื้นฐาน การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4


ของสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)

2. 
บัตรภาพ 

3. 
บัตรคำ

4. 
กระดาษสำหรับทำกิจกรรม

5.
แหล่งการเรียนรู้ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน



1.
ประเมินความรู้ เรื่อง เอกสารส่วนตัว  (K)  ด้วยแบบทดสอบ

2.
ประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม  (P)  ด้วยแบบประเมิน

3.
ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ด้านมุ่งมั่นในการทำงาน  (A)  ด้วยแบบประเมิน


แบบประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม
	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	กระบวนการ
ทำงานกลุ่ม
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
และมีการชี้แจงเป้าหมาย
การทำงาน 
มีการปฏิบัติงานร่วมกัน
อย่างร่วมมือร่วมใจ
พร้อมกับการประเมินเป็นระยะ ๆ 
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจนและปฏิบัติงานร่วมกัน
แต่ไม่มีการประเมิน
เป็นระยะ ๆ
	มีการกำหนดบทบาท
เฉพาะหัวหน้า
ไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจน
ปฏิบัติงานร่วมกัน
ไม่ครบทุกคน
	ไม่มีการกำหนด
บทบาทสมาชิก
และไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย สมาชิก
ต่างคนต่างทำงาน 



                                                                                                    ลงชื่อ


 (
  )


 ตำแหน่ง


ผลการจัดการเรียนการสอน
ปัญหา/อุปสรรค
แนวทางแก้ไข

 ครูผู้สอน


       (
  )


วันที่บันทึก

คำถามสำคัญ  








 จุดประสงค์การเรียนรู้





 มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด
































คุณลักษณะอันพึงประสงค์





  สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน





สาระการเรียนรู้





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •





ขั้นสังเกต รวบรวมข้อมูล (Gathering)





     การจัดกิจกรรมการเรียนรู้
































หน่วยการเรียนรู้ที่ 5 งานธุรกิจและอาชีพ


แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 1


เรื่อง รู้จักเอกสารส่วนตัว























หน่วยการเรียนรู้ที่  5 งานธุรกิจและอาชีพ








งานธุรกิจและอาชีพ





วิทยาศาสตร์


•  การสำรวจและเก็บข้อมูล














แผนผังการเรียนรู้แบบบูรณาการ























สูติบัตร  บัตรห้องสมุด 


บัตรประจำตัวนักเรียน สมุดบัญชีเงินฝาก


บัตรผู้ป่วย 


บัตรประจำตัวประชาชน








เอกสารส่วนตัว





ใบเสร็จค่านํ้า หนังสือในห้องสมุดโรงเรียน


กระดาษถ่ายเอกสาร รายการอาหาร


คู่มือการใช้งานหม้อหุงข้าว





เอกสารทั่วไป





ศิลปะ


•	การวาดภาพและระบายสี


•	การแสดงบทบาทสมมุติ








บัตรประจำตัวประชาชน





คู่มือการใช้งานหม้อหุงข้าว





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  





      สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้





 แบบประเมินตามสภาพจริง  (Rubrics)





การประเมินการเรียนรู้





ข้อเสนอแนะของผู้บริหารสถานศึกษา





ภาษาไทย


• 	การพูดแสดงความคิดเห็น


• 	การนำเสนอหน้าชั้นเรียน


• 	การเขียนแสดงความคิดเห็น








ขั้นคิดวิเคราะห์และสรุปความรู้  (Processing) (Gathering)





บัตรผู้ป่วย





สมุดบัญชีเงินฝาก





บัตรประจำตัวนักเรียน





รายการอาหาร





บัตรห้องสมุด





กระดาษถ่ายเอกสาร





หนังสือในห้องสมุดโรงเรียน





สาระสำคัญ





สูติบัตร





ใบเสร็จค่าน้ำ





บันทึกหลังการสอน








เวลาเรียน  17  ชั่วโมง





  ตัวชี้วัด








เอกสารทางราชการ








เอกสารทางด้านการศึกษา








เอกสารสื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ








เอกสารทั่วไป








เอกสารทางธุรกิจและบัญชี











เอกสารครอบครัว








เอกสารส่วนตัว








เอกสารทางกฎหมาย


และการเมือง








ประเภท


ของเอกสาร








กิจกรรมนี้สร้างเสริมค่านิยมหลัก 12 ประการ ด้านใฝ่หาความรู้





สำเนาทะเบียนบ้าน





บัตรประจำตัวนักเรียน





สูติบัตร





บัตรประจำตัวประชาชน
































