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ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4   เวลาเรียน 1 ชั่วโมง
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มาตรฐานการเรียนรู้       


มาตรฐาน ว 4.2

เข้าใจและใช้แนวคิดเชิงคำนวณในการแก้ปัญหาที่พบในชีวิตจริงอย่างเป็นขั้นตอน


และเป็นระบบ ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในการเรียนรู้ การทำงาน 


และการแก้ปัญหาได้อย่างมีประสิทธิภาพ รู้เท่าทัน และมีจริยธรรม

ตัวชี้วัด

ว 4.2 ป.4/4

รวบรวม ประเมิน นำเสนอข้อมูลและสารสนเทศ โดยใช้ซอฟต์แวร์ที่หลากหลาย 


เพื่อแก้ปัญหาในชีวิตประจำวัน
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1.
อธิบายหน้าที่และส่วนประกอบบนหน้าต่างหลักของซอฟต์แวร์ประมวลคำ (K)


2.
สร้างเอกสารและบันทึกเอกสารโดยใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ (P)

3.
สำรวจข้อมูลแล้วนำมาสรุปเป็นสารสนเทศโดยใช้ซอฟต์แวร์ (P)


4.
มีความกระตือรือร้นและใฝ่เรียนรู้ในการใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ (A)[image: image15.png]a\3120 0
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ซอฟต์แวร์ประมวลคำเป็นโปรแกรมที่ใช้สำหรับสร้างงานเอกสาร สร้างแบบสอบถาม และเก็บข้อมูล 
โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดในการแก้ปัญหา
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1.
ความสามารถในการสื่อสาร

2.
ความสามารถในการคิด

3.
ความสามารถในการแก้ปัญหา

4.
ความสามารถในการใช้ทักษะชีวิต

5.
ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี
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1.
ใฝ่เรียนรู้


2.
มุ่งมั่นในการทำงาน
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นักเรียนสามารถใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำในการรวบรวมข้อมูลได้อย่างไร
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1.
นักเรียนร่วมกันสนทนาเกี่ยวกับการใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ โดยตอบคำถาม ดังนี้


•
นักเรียนเคยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดหรือไม่  (เคย/ไม่เคย)


•
ถ้าเคย นักเรียนใช้ทำอะไรบ้าง  (ตัวอย่างคำตอบ พิมพ์งาน ทำรายงาน)


•
โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดเป็นโปรแกรมที่จัดอยู่ในซอฟต์แวร์อะไร  


(ตัวอย่างคำตอบ ซอฟต์แวร์ประมวลคำ)


•
ซอฟต์แวร์ประมวลคำคืออะไร  (ตัวอย่างคำตอบ เป็นโปรแกรมที่ใช้สำหรับสร้างงานเอกสาร)

2.
นักเรียนดูการสาธิตการเปิดหน้าโปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด แล้วฟังคำอธิบายส่วนประกอบและแถบเครื่องมือหน้าโปรแกรม

3.
นักเรียนร่วมกันศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับซอฟต์แวร์ประมวลคำ จากแหล่งการเรียนรู้ต่าง ๆ


4.
นักเรียนแบ่งกลุ่มตามความเหมาะสม แต่ละกลุ่มร่วมกันสังเกตและวิเคราะห์แถบเครื่องมือ 
จากหน้าโปรแกรมที่กำหนด พร้อมระบุว่าหมายเลขดังกล่าวสัมพันธ์กับแถบข้อความใด ดังตัวอย่าง


6.
นักเรียนร่วมกันวิเคราะห์และแสดงความคิดเห็น โดยตอบคำถามกระตุ้นความคิด ดังนี้




5.
นักเรียนร่วมกันวิเคราะห์สถานการณ์ที่กำหนดแล้วตอบคำถาม พร้อมตรวจสอบคำตอบร่วมกัน ดังนี้



•
อุ้ยต้องการนำเสนอข้อมูลในรูปแบบใด (เอกสารรายงาน)


•
อุ้ยควรใช้ซอฟต์แวร์ประเภทใดในการทำงาน (โปรแกรมประมวลคำ)



•
ฟิล์มต้องการนำเสนอข้อมูลในรูปแบบใด (ตารางทำงาน)


•
ฟิล์มควรใช้ซอฟต์แวร์ประเภทใดในการทำงาน (โปรแกรมตารางทำงาน)

6.
นักเรียนร่วมกันวิเคราะห์และแสดงความคิดเห็น โดยตอบคำถามกระตุ้นความคิด ดังนี้


•
นักเรียนสามารถใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำในการรวบรวมข้อมูลได้อย่างไร


(ตัวอย่างคำตอบ ใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำในการสร้างแบบสำรวจและจัดเก็บข้อมูลต่าง ๆ)

7.
นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดรวบยอดเกี่ยวกับการใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ ดังนี้


ซอฟต์แวร์ประมวลคำเป็นโปรแกรมที่ใช้สำหรับสร้างชิ้นงานเอกสาร ซึ่งมีด้วยกันหลายโปรแกรม ที่นิยมใช้ คือ โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด



8. 
นักเรียนจับคู่หรือแบ่งกลุ่มตามความเหมาะสมของจำนวนเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยให้มีนักเรียน 1 คนที่มีประสบการณ์ในการใช้งานคอมพิวเตอร์

9.
นักเรียนฝึกปฏิบัติการใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด 
ตามขั้นตอน ดังนี้


9.1
เปิดโปรแกรมสำหรับสร้างงานเอกสาร จะพบหน้าโปรแกรม


9.2
ทดลองพิมพ์คำว่า “เรารักโรงเรียน”


9.3
เปลี่ยนขนาดตัวอักษร (Text size) สามารถปฏิบัติโดยคลิกเมาส์คลุมตัวอักษร แล้วคลิกเมาส์เลือกขนาดตัวอักษรตามที่ต้องการ


9.4
เปลี่ยนรูปแบบตัวอักษร (Fonts) สามารถปฏิบัติโดยการคลิกเมาส์เลือกแบบตัวอักษร 
ที่ต้องการ


9.5
บันทึกไฟล์หรือข้อมูลไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยคลิกเมาส์เลือกเมนู File คลิกเมาส์เลือก Save As คลิกเมาส์เลือกโฟลเดอร์ที่ต้องการเก็บไฟล์ แล้วตั้งชื่อไฟล์ว่า “การบ้าน” จากนั้นคลิกเมาส์เลือก
ปุ่ม 

9.6
โปรแกรมจะเปลี่ยนชื่อเอกสารเป็น “การบ้าน”


 10.
นักเรียนฝึกปฏิบัติการใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด 
การจัดข้อความให้อยู่กึ่งกลางหน้ากระดาษ การแทรกภาพตามขั้นตอน ดังนี้


10.1
ฝึกการจัดข้อความให้อยู่กึ่งกลางหน้ากระดาษ โดยคลิกเมาส์ที่แถบคำสั่ง 



10.2
ฝึกการแทรกภาพ โดยคลิกเมาส์เลือก Insert เพื่อแทรกสิ่งต่าง ๆ


10.3
คลิกเมาส์เลือก Insert a picture from a file เลือกแทรกภาพจากไฟล์ที่เก็บไว้



 11.
นักเรียนปฏิบัติกิจกรรมที่ 3.3 สร้างแบบสำรวจรายการอาหารกลางวันจากสถานการณ์ที่กำหนด โดยนักเรียนแบ่งกลุ่มสร้างแบบสำรวจข้อมูลรายการอาหารกลางวันกีฬาสีของกลุ่มตนเอง โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดในการทำงาน จากนั้นติดผลงานลงในชิ้นงาน แล้วเขียนแบบบันทึกลงในชิ้นงานที่ 8 เรื่อง การใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ


 12.
นักเรียนร่วมกันสรุปสิ่งที่เข้าใจเป็นความรู้ร่วมกัน ดังนี้


ซอฟต์แวร์ประมวลคำเป็นโปรแกรมที่ใช้สำหรับสร้างงานเอกสาร สร้างแบบสอบถาม
และเก็บข้อมูล โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดในการแก้ปัญหา


 13.
นักเรียนส่งตัวแทนกลุ่มออกมานำเสนอแบบสำรวจข้อมูลรายการอาหารกลางวันกีฬาสีของกลุ่มตนเอง โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดในการทำงาน และแบบบันทึกหน้าชั้นเรียน 
เพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรู้กัน


 14. 
นักเรียนร่วมกันอภิปรายสรุปเกี่ยวกับวิธีการทำงานให้เห็นการคิดเชิงระบบและวิธีการทำงาน
ที่มีแบบแผน


 15.
นักเรียนฝึกการใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดให้คล่อง แล้วนำไปแนะนำรุ่นน้องหรือเพื่อนที่ยังเข้าใช้งานไม่คล่องให้ใช้งานได้คล่องขึ้น และนำความรู้ไปสร้างงานเอกสารรูปแบบต่าง ๆ ต่อไป

 16.
นักเรียนประเมินตนเอง โดยเขียนแสดงความรู้สึกหลังการเรียนและหลังการทำกิจกรรม 
ในประเด็นต่อไปนี้


• 
สิ่งที่นักเรียนได้เรียนรู้ในวันนี้คืออะไร


• 
นักเรียนมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


• 
เพื่อนนักเรียนในกลุ่มมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


• 
นักเรียนพึงพอใจกับการเรียนในวันนี้หรือไม่ เพียงใด



• 
นักเรียนจะนำความรู้ที่ได้นี้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์แก่ตนเอง ครอบครัว และสังคมทั่วไป



ได้อย่างไร


จากนั้นแลกเปลี่ยนตรวจสอบขั้นตอนการทำงานทุกขั้นตอนว่าจะเพิ่มคุณค่าไปสู่สังคม 
เกิดประโยชน์ต่อสังคมให้มากขึ้นกว่าเดิมในขั้นตอนใดบ้าง สำหรับการทำงานในครั้งต่อไป


1.
หนังสือเรียน รายวิชาพื้นฐาน วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4


ของสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)

2.
โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด

3.
แถบข้อความของแถบเครื่องมือโปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด

4.
สถานการณ์ตัวอย่างการใช้งานซอฟต์แวร์

5.
ห้องคอมพิวเตอร์

6.
แหล่งการเรียนรู้ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน



1.
ประเมินความรู้ เรื่อง การใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ  (K)  ด้วยแบบทดสอบ

2.
ประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม  (P)  ด้วยแบบประเมิน

3.
ประเมินชิ้นงาน เรื่อง การใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ  (P)  ด้วยแบบประเมิน

4.
ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ด้านใฝ่เรียนรู้  มุ่งมั่นในการทำงาน (A)  ด้วยแบบประเมิน



แบบประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม

	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	กระบวนการ
ทำงานกลุ่ม
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
และมีการชี้แจงเป้าหมาย
การทำงาน 
มีการปฏิบัติงานร่วมกัน
อย่างร่วมมือร่วมใจ
พร้อมกับการประเมินเป็นระยะ ๆ 
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจนและปฏิบัติงานร่วมกัน
แต่ไม่มีการประเมิน
เป็นระยะ ๆ
	มีการกำหนดบทบาท
เฉพาะหัวหน้า
ไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจน
ปฏิบัติงานร่วมกัน
ไม่ครบทุกคน
	ไม่มีการกำหนด
บทบาทสมาชิก
และไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย สมาชิก
ต่างคนต่างทำงาน 



แบบประเมินชิ้นงาน  เรื่อง การใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ

	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	การสร้างแบบสำรวจรายการอาหารกลางวันในงานกีฬาสีของ
กลุ่มสีตนเอง
โดยใช้โปรแกรม Microsoft Office Word 

ในการทำงาน
	สร้างแบบสำรวจรายการอาหารกลางวัน
ในงานกีฬาสีของกลุ่มสีตนเอง โดยใช้โปรแกรม Microsoft Office Word ในการทำงาน 
ระบุขั้นตอนการสำรวจ ประโยชน์ของผลงาน ปัญหาระหว่างการทำงาน แนวทางในการแก้ปัญหา และการปรับปรุงผลงานของตนเองได้ชัดเจน 
ตรงตามงาน มีหลักฐานของชิ้นงาน และ
การลงมือทำจริง
	สร้างแบบสำรวจรายการอาหารกลางวัน
ในงานกีฬาสีของกลุ่มสีตนเอง โดยใช้โปรแกรม Microsoft Office Word ในการทำงาน 
ระบุขั้นตอนการสำรวจ ประโยชน์ของผลงาน ปัญหาระหว่างการทำงาน แนวทางในการแก้ปัญหา และการปรับปรุงผลงานของตนเองไม่ชัดเจน
เป็นบางข้อ มีหลักฐานของชิ้นงาน มีการลงมือทำ
	สร้างแบบสำรวจรายการอาหารกลางวัน
ในงานกีฬาสีของกลุ่มสีตนเอง โดยใช้โปรแกรม Microsoft Office Word ในการทำงาน 
ระบุขั้นตอนการสำรวจ ประโยชน์ของผลงาน ปัญหาระหว่างการทำงาน แนวทางในการแก้ปัญหา และการปรับปรุงผลงานของตนเองไม่ชัดเจนหลายข้อ แต่มีหลักฐานของชิ้นงาน
	สร้างแบบสำรวจรายการอาหารกลางวัน
ในงานกีฬาสีของกลุ่มสีตนเอง โดยใช้โปรแกรม Microsoft Office Word ในการทำงานได้ไม่ถูกต้อง ตามขั้นตอนและวิธีการต่าง ๆ ไม่สามารถแก้ปัญหาหรือแก้ไขได้ด้วยตนเอง



                                                                                                    ลงชื่อ


 (
  )


 ตำแหน่ง


ผลการจัดการเรียนการสอน
ปัญหา/อุปสรรค
แนวทางแก้ไข

 ครูผู้สอน


       (
  )


วันที่บันทึก

    คำถามสำคัญ  





5





 จุดประสงค์การเรียนรู้





 มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด








3





เปลี่ยนสีตัวอักษร








4





การบันทึกเอกสาร





1





การแทรกเพื่อสร้างตาราง





2





คุณลักษณะอันพึงประสงค์





   	สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน





 สาระการเรียนรู้





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •





ขั้นสังเกต รวบรวมข้อมูล (Gathering)





     การจัดกิจกรรมการเรียนรู้

















  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •    








ปรับขนาดของตัวอักษรได้ตามต้องการ














ขั้นประเมินเพื่อเพิ่มคุณค่าบริการสังคมและจิตสาธารณะ (Self-Regulating)





หน่วยการเรียนรู้ที่ 3 การรวบรวมข้อมูลและซอฟต์แวร์ประยุกต์


แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 6


เรื่อง การใช้ซอฟต์แวร์ประมวลคำ











กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 ด้านการสื่อสาร























  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •   •














ขั้นสื่อสารและนำเสนอ (Applying the Communication Skill)

















  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  





ขั้นคิดวิเคราะห์และสรุปความรู้  (Processing) 




















เปลี่ยนรูปแบบของตัวอักษรเป็นรูปแบบต่าง ๆ ได้








  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •








      สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้





   แบบประเมินตามสภาพจริง (Rubrics)





การประเมินการเรียนรู้





ข้อเสนอแนะของผู้บริหารสถานศึกษา





บันทึกหลังการสอน





ขั้นปฏิบัติและสรุปความรู้หลังการปฏิบัติ (Applying and Constructing the Knowledge)




















ฟิล์มต้องการทำแบบบันทึกรายรับ-รายจ่าย


ในรูปแบบตาราง แต่ฟิล์มไม่รู้จะใช้ซอฟต์แวร์ประเภทไหนในการทำงาน





สถานการณ์ที่ 2








5





4





3





2





1





อุ้ยต้องการทำรายงานเรื่อง Thailand ยุค 4.0 เพื่อส่งให้กับคุณครู แต่อุ้ยไม่รู้จะใช้ซอฟต์แวร์ประเภทไหนในการทำงาน





สถานการณ์ที่ 1





กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 ด้านความรอบรู้ในเทคโนโลยีสารสนเทศ























