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ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1   เวลาเรียน 1 ชั่วโมง
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มาตรฐานการเรียนรู้       


มาตรฐาน ว 4.2

เข้าใจและใช้แนวคิดเชิงคำนวณในการแก้ปัญหาที่พบในชีวิตจริงอย่างเป็นขั้นตอน


และเป็นระบบ ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในการเรียนรู้ การทำงาน 


และการแก้ปัญหาได้อย่างมีประสิทธิภาพ รู้เท่าทัน และมีจริยธรรม

ตัวชี้วัด

ว 4.2 ป.1/4

ใช้เทคโนโลยีในการสร้าง จัดเก็บ เรียกใช้ข้อมูลตามวัตถุประสงค์

ว 4.2 ป.1/5

ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างปลอดภัย ปฏิบัติตามข้อตกลงในการใช้คอมพิวเตอร์ 
                                     ร่วมกัน ดูแลรักษาอุปกรณ์เบื้องต้น ใช้งานอย่างเหมาะสม
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1.
อธิบายเกี่ยวกับโปรแกรมประมวลคำ (K)

2.
แสดงการใช้โปรแกรมประมวลคำ (P)

3.
เห็นประโยชน์ของโปรแกรมประมวลคำ (A)
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โปรแกรมประมวลคำเป็นโปรแกรมที่ใช้ในการพิมพ์งานด้านเอกสาร นอกจากนี้บางโปรแกรมยังมี
      เครื่องมือสำหรับวาดภาพ และสร้างตารางงานสำหรับการใช้งานได้อีกด้วย
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1.
ความสามารถในการสื่อสาร

2.
ความสามารถในการคิด

3.
ความสามารถในการแก้ปัญหา

4.
ความสามารถในการใช้ทักษะชีวิต

5.
ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี



1.
ใฝ่เรียนรู้


2.
มุ่งมั่นในการทำงาน


หากนักเรียนต้องการทำรายงาน นักเรียนจะสามารถใช้โปรแกรมใดช่วยในการทำรายงาน เพราะเหตุใด



1. นักเรียนร่วมกันสังเกตภาพสัญลักษณ์ แล้วตอบคำถาม ดังนี้



•
นักเรียนเคยรู้จักหรือเคยเห็นไอคอนสัญลักษณ์โปรแกรมนี้หรือไม่ (เคย/ไม่เคย)


•
นักเรียนทราบหรือไม่ว่าโปรแกรมนี้มีชื่อว่าโปรแกรมอะไร (ตัวอย่างคำตอบ ไม่ทราบ/ทราบ มีชื่อว่าไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด)


•
นักเรียนคิดว่าโปรแกรมนี้ใช้สำหรับทำงานใด (ตัวอย่างคำตอบ พิมพ์เอกสาร)

2.
นักเรียนร่วมกันสังเกตภาพหน้าต่างโปรแกรม Microsoft Office Word



3.
นักเรียนร่วมกันศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับโปรแกรมประมวลคำ จากแหล่งการเรียนรู้ต่าง ๆ 
เช่น การสอบถามจากครูหรือผู้ปกครอง และห้องสมุด


4.
นักเรียนร่วมกันสังเกตและวิเคราะห์สัญลักษณ์ที่ติดอยู่บนกระดาน จากนั้นนำสัญลักษณ์ที่
เป็นโปรแกรมประมวลคำ และสัญลักษณ์ที่ไม่ใช่โปรแกรมประมวลคำมาติดลงในตารางให้ถูกต้อง 
แล้วตอบคำถาม ดังตัวอย่าง








•
โปรแกรมประมวลคำใดที่ใช้สำหรับพิมพ์งานด้านเอกสารได้เป็นอย่างดีเพราะเหตุใด 
                  (ตัวอย่างคำตอบ โปรแกรม Microsoft Office Word เป็นโปรแกรมที่มีเครื่องมือในการจัดทำเอกสารต่าง ๆ มากมายที่สามารถจัดเก็บได้อย่างมีประสิทธิภาพ)

5.
นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่า ๆ กัน จากนั้นแต่ละกลุ่มช่วยกันคิดวิเคราะห์ขั้นตอนการเปิดใช้งานกิจกรรมประมวลคำ ซึ่งแต่ละกลุ่มจะได้รับซองเอกสารให้ช่วยกันเรียงลำดับขั้นตอนการเปิดใช้งานโปรแกรมประมวลคำ กลุ่มใดเรียงเสร็จให้ยกมือขึ้น เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง โดยเรียงลำดับการเปิด โปรแกรมเป็นภาพความคิด ดังตัวอย่าง








6.
นักเรียนร่วมกันคิดวิเคราะห์และตอบคำถามกระตุ้นความคิด ดังนี้


•
หากนักเรียนต้องการทำรายงาน นักเรียนจะสามารถใช้โปรแกรมใดช่วยในการทำรายงาน เพราะเหตุใด (ตัวอย่างคำตอบ โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด เพราะเป็นโปรแกรมที่มีความสามารถในการประมวลคำต่าง ๆ อีกทั้งยังช่วยให้การทำรายงานมีประสิทธิภาพ รวดเร็ว และภายในตัวโปรแกรม
มีฟังก์ชันที่หลากหลาย)

7.
นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดรวบยอดเกี่ยวกับโปรแกรมประมวลคำ ดังนี้



โปรแกรมประมวลคำเป็นโปรแกรมที่ใช้ในการพิมพ์งาน ซึ่งมีด้วยกันหลายโปรแกรม 
เช่น โปรแกรม NotePad WordPad หรือโปรแกรม Microsoft Office Word นอกจากนี้บางโปรแกรมยังมีเครื่องมือสำหรับวาดภาพและสร้างตารางสำหรับใช้งานได้


8.
นักเรียนจับคู่หรือแบ่งกลุ่มตามความเหมาะสมของจำนวนเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยให้มีนักเรียน 1 คน ที่มีประสบการณ์ในการใช้งานคอมพิวเตอร์ จากนั้นนักเรียนปฏิบัติกิจกรรมที่ 3.8 มือพิมพ์อันดับ 1 
โดยฝึกใช้โปรแกรมประมวลคำตามขั้นตอนที่กำหนด จากนั้นบันทึกผลลงในชิ้นงานที่ 14 
เรื่อง ฝึกพิมพ์โดยโปรแกรม Microsoft Office Word แล้วตอบคำถาม



9.
นักเรียนร่วมกันสรุปสิ่งที่เข้าใจเป็นความรู้ร่วมกัน ดังนี้


โปรแกรมประมวลคำเป็นโปรแกรมที่ใช้ในการพิมพ์งานด้านเอกสาร นอกจากนี้บางโปรแกรมยังมีเครื่องมือสำหรับวาดภาพ และสร้างตารางงานสำหรับการใช้งานได้อีกด้วย


10.
นักเรียนออกมานำเสนอแบบบันทึกการใช้โปรแกรมประมวลคำของตนเองหน้าชั้นเรียน 
เพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรู้กัน



11.
นักเรียนร่วมกันอภิปรายสรุปเกี่ยวกับวิธีการทำงานให้เห็นการคิดเชิงระบบและวิธีการทำงาน
ที่มีแบบแผน


12.
นักเรียนสอนการใช้โปรแกรมประมวลคำให้กับเพื่อนที่ยังใช้งานไม่ถูกต้องให้ใช้งานได้ถูกต้อง เพื่อเป็นการแบ่งปันความรู้ให้กับผู้อื่น

13.
นักเรียนประเมินตนเอง โดยเขียนแสดงความรู้สึกหลังการเรียนและหลังการทำกิจกรรม 
ในประเด็นต่อไปนี้


•
สิ่งที่นักเรียนได้เรียนรู้ในวันนี้คืออะไร


•
นักเรียนมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


•
เพื่อนนักเรียนในกลุ่มมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


•
นักเรียนพึงพอใจกับการเรียนในวันนี้หรือไม่ เพียงใด


•
นักเรียนจะนำความรู้ที่ได้นี้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์แก่ตนเอง ครอบครัว และสังคมทั่วไป
                        ได้อย่างไร


จากนั้นแลกเปลี่ยนตรวจสอบขั้นตอนการทำงานทุกขั้นตอนว่าจะเพิ่มคุณค่าไปสู่สังคม 
เกิดประโยชน์ต่อสังคมให้มากขึ้นกว่าเดิมในขั้นตอนใดบ้าง สำหรับการทำงานในครั้งต่อไป


1.
หนังสือเรียน รายวิชาพื้นฐาน วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1
           ของสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)

2.
ภาพสัญลักษณ์ไอคอนโปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด

3.
ภาพสัญลักษณ์ไอคอนโปรแกรมที่เป็นโปรแกรมประมวลคำ และโปรแกรมที่ไม่ใช่
           โปรแกรมประมวลคำ

4.
ห้องคอมพิวเตอร์

5.
แหล่งการเรียนรู้ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน




1.
ประเมินความรู้ เรื่อง โปรแกรมประมวลคำ (K) ด้วยแบบทดสอบ

2.
ประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม (P) ด้วยแบบประเมิน

3.
ประเมินชิ้นงาน เรื่อง ฝึกพิมพ์โดยโปรแกรม Microsoft Office Word (P) ด้วยแบบประเมิน


4.
ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ด้านใฝ่เรียนรู้ มุ่งมั่นในการทำงาน (A) ด้วยแบบประเมิน



แบบประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม

	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	กระบวนการ
ทำงานกลุ่ม
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
และมีการชี้แจงเป้าหมาย
การทำงาน 
มีการปฏิบัติงานร่วมกัน
อย่างร่วมมือร่วมใจ
พร้อมกับการประเมินเป็นระยะ ๆ 
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจนและปฏิบัติงานร่วมกัน
แต่ไม่มีการประเมิน
เป็นระยะ ๆ
	มีการกำหนดบทบาท
เฉพาะหัวหน้า
ไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจน
ปฏิบัติงานร่วมกัน
ไม่ครบทุกคน
	ไม่มีการกำหนด
บทบาทสมาชิก
และไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย สมาชิก
ต่างคนต่างทำงาน 


     แบบประเมินชิ้นงาน เรื่อง ฝึกพิมพ์โดยโปรแกรม Microsoft Office Word

	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	การพิมพ์เอกสาร
โดยใช้โปรแกรม Microsoft Office Word


	ค้นหาและเปิดโปรแกรม Microsoft Office Word ได้ 
พิมพ์ได้ตามที่กำหนด 
พิมพ์คล่อง มีความ
ถูกต้องแม่นยำ พบปุ่มบันทึกและสามารถบันทึกงานได้ สามารถเรียกดูไฟล์งานที่บันทึกได้ ไม่พบปัญหาระหว่างการใช้โปรแกรม
	ค้นหาและเปิดโปรแกรม Microsoft Office Word ได้ 
พิมพ์ได้ตามที่กำหนด 
มีความถูกต้องแม่นยำ สามารถบันทึกงานได้ เรียกดูไฟล์งานได้
ไม่พบปัญหา

	ค้นหาและเปิดโปรแกรม Microsoft Office Word ได้ 
พิมพ์ได้ตามที่กำหนด 
พบปัญหาในการบันทึกไฟล์งาน แต่สามารถแก้ปัญหาได้ด้วยตนเอง

	พบปัญหาในการใช้งานโปรแกรม  Microsoft Office Word ต้องมีผู้อื่นคอยบอก จึงสามารถพิมพ์งานได้สำเร็จ




                                                                                                    ลงชื่อ


 (
  )


 ตำแหน่ง


ผลการจัดการเรียนการสอน
ปัญหา/อุปสรรค
แนวทางแก้ไข

 ครูผู้สอน


       (
  )


วันที่บันทึก

    คำถามสำคัญ  








 จุดประสงค์การเรียนรู้





 มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด
































คุณลักษณะอันพึงประสงค์





   	สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน





 สาระการเรียนรู้





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •





ขั้นสังเกต รวบรวมข้อมูล (Gathering)





     การจัดกิจกรรมการเรียนรู้



































หน่วยการเรียนรู้ที่ 3 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับอุปกรณ์เทคโนโลยี


แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 6


เรื่อง โปรแกรมประมวลคำ
























































  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  





ขั้นคิดวิเคราะห์และสรุปความรู้  (Processing) 














กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 ด้านความรอบรู้ในเทคโนโลยีสารสนเทศ











  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •    











      สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้





   แบบประเมินตามสภาพจริง (Rubrics)





การประเมินการเรียนรู้





ข้อเสนอแนะของผู้บริหารสถานศึกษา





บันทึกหลังการสอน




















เลือกโฟลเดอร์








บันทึกเป็น








แฟ้ม








ทดลองพิมพ์คำ








คลิกเมาส์เลือกโปรแกรมประมวลคำ








คลิกเมาส์ที่ปุ่ม Start








สัญลักษณ์ที่ไม่ใช่โปรแกรมประมวลคำ





สัญลักษณ์ที่เป็นโปรแกรมประมวลคำ








กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 ด้านการสื่อสาร





ขั้นประเมินเพื่อเพิ่มคุณค่าบริการสังคมและจิตสาธารณะ (Self-Regulating)





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •   •








ขั้นสื่อสารและนำเสนอ (Applying the Communication Skill)





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •














ขั้นปฏิบัติและสรุปความรู้หลังการปฏิบัติ (Applying and Constructing the Knowledge)








