
แบบค ำร้องขอใบแทนประกำศนียบตัร 

วันท่ี ...... เดือน ............................ พ.ศ. ............... 

เรื่อง ขอใบแทนใบประกาศนียบัตร 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยทรายวิทยา 

 ปัจจุบัน ข้าพเจ้าช่ือ (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................................................. 
ขณะท่ีเรียน ข้าพเจ้า ช่ือ-สกุล .......................................................... เกิดวันท่ี ......... เดือน ..................... พ.ศ. ............... 
อยู่บ้านเลขท่ี ................... หมู่ท่ี ........ ต าบล ........................ อ าเภอ ................................. จังหวัด ................................. 
รหัสไปรษณีย์ ....................... โทร ......................................................... 
แต่เนื่องจากประกาศนียบัตรฉบับเดิมได้ (   ) ช ารุด (   ) สูญหาย 
ข้าพเจ้าจึงมีความประสงค์ให้โรงเรียน  (   ) ออกใบแทนประกาศนียบัตร 

(   ) คัดส าเนาหลักฐานการส าเร็จการศึกษา 
ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
(   ) รูปถ่าย 1.5 นิ้ว จ านวน 1 รูป  (   ) ส าเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ-สกุล (ถ้ามี) 
(   ) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ (   ) ใบแจ้งความ (กรณีสูญหาย) เล่มท่ี .................. เลขท่ี ............. 
(   ) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ  (   ) อื่นๆระบุ .................................................................... 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

       ขอแสดงความนับถือ 

      .............................................................. 
      (                                              ) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

บันทึกเจ้ำหน้ำที ่
ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วปรากฏว่า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................................. 
เกิดวันท่ี ......... เดือน ..................... พ.ศ. ............... เคยเป็นนักเรียนโรงเรียนห้วยทรายวิทยา  
สอบได้ช้ัน .............................................. และส าเร็จการศึกษาเมื่อวันท่ี ......... เดือน ..................... พ.ศ. ............... 
เห็นควรให้ (   ) ออกใบแทนประกาศนียบัตร (   ) คัดส าเนาหลักฐานการส าเร็จการศึกษา 
หมำยเหตุ : หำกไม่มำรับเอกสำรภำยใน 90 วัน ต้องด ำเนินกำรยื่นแบบค ำร้องใหม่ 
 

ลงช่ือ ..............................................................   
(นายชัชวาลย์ เกษนัต) 

นายทะเบียน 


